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A szabalyzat célja

Jelen szabalyzat célja a Lumniczer Sandor korhaz Rendeldintézet (tovabbiakban
Intézmény) adatvédelmi és adatkezelési politikdjat rogzitd belsé szabalyok
megallapitasa. Az Intézmény Adatvédelmi és adatkezelési Szabalyzata (a tovabbiakban:
Szabalyzat) az intézmény altal kezelt egészségligyi, személyes, genetikai, biometrikus,
digitalis adatok hagyomanyos (manudlis) €s elektronikus tton torténd kezelésének
tigyrendjét rogziti.

Az Intézmény a jelen szabalyzat elfogadasaval deklaralja a AZ EUROPAI PARLAMENT ES
A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.) - tovabbiakban ,,Rendelet” - 5.
cikkében foglalt személyes adatok kezelésére vonatkozo elvek betartasat.

Az adatkezelés jogalapjai:

= Frintettek hozzajarulasa

o Az Intézmény honlapjan (www.lumniczerkorhaz.hu) Kézérdeki
meniipontban megtalalhat6 az adatok kezelésének jogalapjaival
kapcsolatos tajekoztatd. (1. sz. melléklet)

= Frintettel kotott szerz6dés teljesitése, annak elékészitése

o Az adatkezelé¢s jogszerlinek mindsiil, ha az olyan szerzodés teljesitéséhez
sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerzddés
megkotését megeldzden az €rintett kérésére torténd 1épések megtételéhez
sziikséges.

o A szerzddés teljesitéséhez nem sziikséges személyes adatok kezeléséhez
valo érintetti hozzajarulas nem lehet feltétele a szerzddéskotésnek.

= Jogi kotelezettség teljesitése

o [J Az adatkezelés jogalapjat jogi kotelezettség teljesitése esetén torvény
hatarozza meg, igy az érintett hozzéjarulasa a személyes adatainak
kezeléséhez nem sziikséges.

o Az adatkezeld koteles tajékoztatni az érintettet az adatkezelés céljarol,
jogalapjarol, id6tartaméarol az adatkezeld személyérdl, tovabba a
jogairdl, a jogorvoslati lehetdségekrol.

o Az adatkezel6 jogi kotelezettség teljesitése cimén az érintett
hozzajarulasanak visszavondsat kovetden jogosult kezelni azon adatkort,
amely valamely ra vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése végett
sziikséges.

= Ko6zérdekii/kozhatalmi jogositvany gyakorlasa, az Adatkezeld vagy harmadik
fél jogos érdeke

o Az adatkezel6 — ideértve azt az adatkezel6t is, akivel a személyes
adatokat kozolhetik — vagy valamely harmadik fél jogos érdeke
jogalapot teremthet az adatkezelésre, feltéve hogy az érintett érdekei,
alapvet6 jogai és szabadsagai nem élveznek els6bbséget, figyelembe
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véve az adatkezeldvel valo kapcsolata alapjan az érintett észszerli
elvarasait.
= [étfontossagl érdek védelme

1. A Szabadlyzat hatdlyossagi kore

1.1. Szervi hataly

A jelen Szabalyzat a kapuvari Lumniczer Sandor Koérhaz-Rendeldintézet €s annak
Telepehelyei (a tovabbiakban Intézmény) altal kezelt, nyilvantartott, tarolt személyes,
egeszsegligyi, biometrikus €s genetikai adatok kezelését szabalyozza.

1.2. Személyi hataly

A Szabalyzat személyi hatalya az Intézmény valamennyi adatkezelGjére kiterjed.

1.3. 1dobeli hataly

A Szabalyzat 2018. majus 25-én 1ép hatalyba.

2. Az adatkezelésre vonatkozo altalanos informdciok

A mikodés soran meglévo és keletkezett személyes, egészségiigyi, genetikai és
biometrikus adatok kezelésének, biztonsaganak és védelmének szabalyozasa. A
Szabalyzat egyes teriiletekre vonatkozoan részletes mas teriiletekre keretszabalyokat,
intézményi Szabalyzatokra hivatkozast tartalmaz.

2.1 Az adatkezelést meghatarozo jogszabalyok és szabalyzatok:

- 1997. évi CLIV. tv. az egészségiigyrdl (a tovabbiakban: Eiitv.),

- 2011. évi CXIL. tv. az informacids onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol (a tovabbiakban: Infotv.),

- 1997. évi XLVIL. tv. az egészségiigyi €s a hozzajuk kapcsolddo személyes adatok
kezelésérdl és védelmérdl (a tovabbiakban: Etiak.),

- 1998. évi VL. tv. az egyének védelmérdl a személyes adatok gépi feldolgozéasa soran
Strasbourgban 1981. januér 28. napjan kelt Egyezmény kihirdetésérdl

- 62/1997. (XII. 21.) NM rendelet az egészségligyi €s a hozzajuk kapcsolodd
személyes adatok kezelésének egyes kérdéseirdl,



- 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl

- AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE

- NEAK szerzddésben meghatarozott adatkozlések,

- Informatikai Biztonsagi szabalyzat

- Informaci6 Biztonsagi Politika

- Térfigyeld rendszer adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata

- Belépteto rendszer adatvédelmi szabalyzata

- Iratkezelési €s irattarozasi Szabalyzat

- szakmai jogszabalyokban elrendelt kotelezd egészségiigyi adatszolgéltatasok

2.2 Fogalom meghatarozasok

1. ,,személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett”)
vonatkoz6 barmely informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen
vagy kozvetett moddon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghataroz6 adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozd egy
vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

3. , az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovObeli
kezelésiik korlatozasa céljabol;

4., profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja,
amelynek sordn a személyes adatokat valamely természetes személyhez fliz6d6
bizonyos személyes jellemzOk értékelésére, kiilonosen a munkahelyi teljesitményhez,
gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferenciakhoz, érdeklédéshez,
megbizhatdésaghoz, viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy mozgéashoz kapcsolddo
jellemzok elemzésére vagy elérejelzésére hasznaljak;

5. , dlnevesités”: a személyes adatok olyan moddon torténd kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informéciok felhasznaldsa nélkiil tobbé méar nem allapithaté meg,
hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az
ilyen tovabbi informdaciot kiilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések
megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithat6 természetes személyekhez
ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

6. , nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely modon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto;

7., adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit
onalléan vagy masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az
uniods vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijelolésére
vonatkozo6 kiilonds szempontokat az unios vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;



8. ,,adatkezelés”: az alkalmazott eljarastdl fliggetleniil az adatokon végzett barmely
miuvelet vagy miiveletek Osszessége, igy kiilonosen gyijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatisa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 0sszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése €s
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhaszndldsanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése;

9. ,,adatfeldolgozo”’: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

10. ,,adatfeldolgozas . az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai feladatok
elvégzése, fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasdhoz alkalmazott modszertdl €s
eszkoztol, valamint az alkalmazas helyétdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az
adaton végzik;

9., cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetlentil attol,
hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében
az unids vagy a tagallami joggal dsszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz,
nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg
kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazand6 adatvédelmi
szabalyoknak;

10. ,, harmadik fél’: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség
vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo
kozvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

11. ,,az érintett hozzdjarulasa”: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerdsitést félreérthetetleniil kifejezé cselekedet Gitjan jelzi, hogy beleegyezését
adja az 6t érinté személyes adatok kezeléséhez;

12. ,,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférést eredményezi;

13. , genetikai adat”: egy természetes személy Orokolt vagy szerzett genetikai
jellemzoire vonatkozd minden olyan személyes adat, amely az adott személy
els6sorban az emlitett természetes személybdl vett bioldgiai minta elemzeésébdl ered,
14. | biometrikus adat”: egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési
jellemzobire vonatkozd minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat,
amely lehetové teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen
példaul az arckép vagy a daktiloszkopiai adat;

15. ,, egeszségiigyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi
allapotara vonatkozo6 személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott
egészségiigyi szolgaltatdsokra vonatkozo olyan adatot is, amely informéciot hordoz a
természetes személy egészségi allapotarodl;



16. ,,személyazonosito adat”’: a csaladi és utonév, leanykori név, a nem, a sziiletési
hely és 1d6, az anya leanykori csaladi €s utoneve, a lakohely, a tartozkodasi hely, a
tarsadalombiztositasi azonosito jel (a tovabbiakban: TAJ szdm) egyiittesen vagy ezek
koziil barmelyik, amennyiben alkalmas vagy alkalmas lehet az érintett azonositasara.
17. ,kozérdekii adat”: egyéb kozfeladatot ellatod szerv (allami vagy helyi
onkormanyzat) vagy személy kezelésében 1év0 és tevékenységére vonatkoz6 vagy
kozfeladatanak ellatasaval 0sszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala
nem esoO adat.
18. ,.kiilonleges adat "
a) faji eredetre, nemzetiséghez tartozasra, politikai véleményre vagy partallasra,
vallasos vagy mas vilagnézeti meggydzddésre, érdek-képviseleti szervezeti
tagsagra, szexualis életre vonatkozd személyes adat;
b) egészségi allapotra, koros szenvedélyre, vonatkozd személyes adat, valamint
a bliniigyi személyes adat.

2.3 Adatkezelo

Az Intézményben adatkezeldnek (adatkezelésre jogosult személynek) mindsiil:

a) abetegellatod

b) a Foigazgato

C) az Adatvédelmi Tisztviseld

d) Osztalyos Adatvédelmi Felel6s

e) az a-d pontokban nevezettek altal adatkezeléssel megbizott egyéb személyek.

2.4 Adatokkal végzett tevékenységek

Adatkezelés
Az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
miiveletek dsszessége, igy példaul:

e adatok gylijtése

e adatok felvétele, rogzitése, rendszerezése és tarolasa
e adatok megvaltoztatasa

e adatok felhasznalasa, lekérdezése,

e adatok tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala

e adatok Osszehangolasa vagy 6sszekapcsolasa

e adatok zarolésa, torlése €s megsemmisitése

e valamint tovabbi felhasznalasuk megakadalyozésa.



Adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérlenyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése is.

2.5 Intézményi adatvédelmi szervezet felépitése

Az intézmény adatvédelmi szervezetének egyszemélyi felelds vezetdje a Foigazgato,
aki felelds az intézményen beliil az egészségligyi €s szemeélyazonositd adatok
védelméért, a nyilvantartds megdrzéséért

Ilyen mindségeében végzett tevékenyseége soran

gondoskodik az adatvédelmi szabalyok betartasarol €s betartatasarol,
ellendrzi az adatkezeléssel megbizott személyek adatkezeléssel dsszefliggd
tevékenységét,

kezdeményezi, engedélyezi az adatvédelem, illetve az adatbiztonsag teriiletén
kifejlesztett 0j technoldgidk és eszk6zok alkalmazasat,

biztositja az adatkezeléssel foglalkoz6 személyek adatkezelési oktatasat,

tudomanyos kutatas esetén az Adatvédelmi Tisztviseld eldzetes véleményezése
utan engedélyezi az orvosi dokumentacioba vald betekintést,

kijel6li és megbizza az Adatvédelmi Tisztvisel6t (5. szamu melléklet),
kijeldli és megbizza szervezeti egységenként az Osztalyos Adatvédelmi
Felel6soket (4 sz. melléklet)

gondoskodik az intézmény adatvédelmi szabalyzatanak elkészittetésérol
dont a kotelezd nyilvantartasi 1d6t kdvetden a nyilvantartott adatok tovabbi
tarolasarol vagy megsemmisitésérol,

feligyeli a (8.14.) jogszabaly szerint a kozérdekli adatok kozzétételét, mely
feladatot az intézményi bels6 szabdlyoz6 dokumentumban foglaltak szerint
teljesiti.

Az Adatvédelmi Tisztviseld a kovetkezd feladatokat ellatja:

tajékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo, tovabba
az adatkezelést végzo alkalmazottak részére az e rendelet, valamint az egyéb
unids vagy tagallami adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel
kapcsolatban

ellendrzi az e rendeletnek, valamint az egyéb unids vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezéseknek, tovabba az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé személyes
adatok védelmével kapcsolatos belsd szabalyainak valo megfelelést, ideértve a
feladatkorok kijelolését, az adatkezelési miiveletekben részt vevd személyzet
tudatossag-novelését és képzését, valamint a kapcsolodo auditokat is;

kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozdan,
valamint nyomon koveti a hatdsvizsgalat elvégzését;

egylittmiikodik a feliigyeleti hatosaggal; és az adatkezeléssel 6sszefliggd
tigyekben — ideértve az eldzetes konzultaciot is — kapcsolattarté pontként



szolgal a felligyeleti hatosag felé, valamint adott esetben barmely egyéb

kérdésben konzultaciot folytat vele.

az Osztalyos Adatvédelmi Feleldsokkel rendszeres idokdzonként a felmeriilt
adatkezelési biztonsagi problémak megbeszélése, sziikség esetén kockazat
felméres, kockazat kezelés kidolgozasa

Uj adatkezeld belépésekor, illetve a felhasznalohoz rendelt hozzaférés kérés
sziikségessége esetén az erre rendszeresitett {irlapon a kérést jovahagyja,
megsziinés/passzivalas esetén tudomasul veszi (7. sz. melléklet), az Informatikai

részleget haladéktalanul értesiti

Az Osztalyos Adatvédelmi Feleldsok altal kozolt adatok figyelembe vételével
egységes kozponti nyilvantartas készit, amelynek karbantartasarél gondoskodik

Rendszeres idokozonként az informacid-technologiai (IT) fejlesztési igények
megbeszélése kiillonos tekintettel a biztonsagi kérdésekre.

Adatbiztonsaggal érintd beruhazasi témak megbeszé¢lése, javaslattétel, kiillonds
tekintettel a biztonsagi kérdésekre.

Az Adatvédelmi Tisztviseld feladatait az adatkezelési miiveletekhez fliz6dd
kockazat megfeleld figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére,
koriilményére és céljara is tekintettel végzi.

Adatvédelmi hatasvizsgalatot folytat le, ha a tervezett, 0j technoldgiat
alkalmaz6 adatkezelés valoszinlisithetben magas kockazattal jar

Az Osztalyos Adatvédelmi Feleldsok feladatai:

Az altala feliigyelt egység adatkezeldivel az Adatvédelmi és Adatkezelési
Szabalyzat és Felhasznal6i Biztonsagi Kézikonyv megismertetése és betartatasa,
az adatkezelok adatvédelmi oktatdsa, illetve az adatbiztonsagi adatvédelmi
feladatok folyamatos belsd ismertetése.

Az intézmény Adatvédelmi és adatkezelési Szabalyzatdban meghatarozott és az
adatvédelemmel kapcsolatos egyes dokumentumok kezelése, naprakészen
tartasa.

Engedélyeztetési, jovahagyasi eljarasok kezdeményezése és megszervezése.

A kilonb6z6 munkakorokben folytatandd  adatvédelmi  tevékenység
koordinalasa.

Az altala feliigyelt egységben keletkezett és manudlisan kezelt egészségiigyi
dokumentaci6 tarolasara, archivalasara vonatkozd helyi szabalyozas kialakitasa,
az adatkezelOkkel val6 megismertetése, valamint a szabalyozéasi rend
betartasanak ellendrzése.

A hataskorébe tartozd szamitastechnikai védelmi tevékenység folyamatos és
tervszerl ellendrzése.

Az adatvédelemmel kapcsolatos problémékat irasban jelzi az Adatvédelmi
Tisztviselonek



e Uj adatkezelé belépésekor, illetve a felhasznalohoz rendelt hozzaférés kérés
(jogosultsagi szint meghatarozasaval) ill. torlés/passzivalas sziikségessége
esetén az erre rendszeresitett lirlapon jovahagyasra, tudomasul vételre elkiildi az
Adatvédelmi Tisztviselének (7. sz. melléklet)

e Nyilvantartja az altala feliigyelt egységben 1évé adatkezeloket a 6. sz.
mellékletben szerepl6 nyomtatvany felhasznalasaval

o Az Adatvédelmi €s adatkezelési Szabalyzat modositasara tett és hozza érkezett
javaslatot az Adatvédelmi Tisztviselonek tovabbitja.

e Haladéktalanul jelentést tesz az Adatvédelmi Tisztviselének az adatvédelemmel
kapcsolatos rendkiviili eseményr6l a 3. sz. mellékletben szerepld
formanyomtatvany felhasznalasaval.

e Az elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt dokumentumokrol és az eset
koriilményeirdl készitett jegyzOkonyv egy példanyat haladéktalanul eljuttatja az
Adatvédelmi Tisztviselonek.

2.6 Adatvédelmi garanciak

Az adatkezelési rendszer altalanos biztonsagi eloirasai

Az egészségligyl dolgozdt, valamint az egészségiligyl szolgaltatoval munkavégzésre
iranyuld jogviszonyban all6 mas személyt minden, a beteg allapotdval kapcsolatos,
valamint az egészségiigyi szolgaltatds nyijtdsa soran tudomasara jutott adat és egyéb
tény vonatkozdsaban, iddbeli korldtozas nélkiil titoktartdsi kotelezettség terheli,
fiiggetleniil att6l, hogy az adatokat kozvetleniill a betegtdl, vizsgalata, vagy
gyogykezelése soran, illetve kozvetetten az egészségiigyi dokumenticiobol vagy
barmely mas mddon ismer meg. A titoktartasi kotelezettség nem vonatkozik arra az
esetre, ha ez alol a beteg felmentést adott vagy a jogszabaly az adat szolgaltatdsanak
kotelezettségét irja eld.

Az adatkezelési rendszer biztonsagat a személyi feltételek oldalar6l az intézményi
adatvédelmi feleldsi rendszer, eszkdz oldalrdl az adatkezelés és adatvédelem targyi
feltételei, szervezési oldalrdl pedig az adatkezelés és adatvédelem intézményi szintii
szabalyozdsa hivatott biztositani. Az adatkezelés ¢és adatvédelem szabdlyozasat,
eldirasait minden érintett dolgozonak ismernie kell. Kiemelt fontossaga és specialis
szerepe van az orvosi titoktartdsnak.

Az adatokat keletkezésiikkor megfelel6 mindségii (hagyomanyos papir, ill. informacid
technolégiai) adathordozoéra kell rogziteni. Az adatok olvashatdsagaért és pontossagaért
az azokat felvevd, ill. rogzitd (leird) személy felel. Az egészségiligyi dokumentaciot - a
képalkoto diagnosztikai eljarassal késziilt felvételek, az arrol készitett leletek kivételével - az
adatfelvételtdl szamitott legalabb 30 évig, a zarojelentést legalabb 50 évig kell megdrizni. A
kotelezd nyilvantartasi idot kovetden gyodgykezelés vagy tudomanyos kutatas érdekében -
amennyiben indokolt - az adatok tovabbra is nyilvantarthatok. Ha a tovabbi nyilvantartas nem
indokolt — a tudomanyos jelent6ség kivételével - a nyilvantartast meg kell semmisiteni.
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Amennyiben az egészségiligyi dokumentacionak tudomanyos jelentdsége van, a kotelezd
nyilvantartasi idot kovetden at kell adni az illetékes levéltar részére. Képalkotd diagnosztikai
eljarassal késziilt felvételt az annak készitésétol szamitott 10 évig, a felvételrdl készitett leletet
a felvétel készitésétol szamitott 30 évig kell megorizni.

A biometrikus adatokat tartalmazo felvételek végleges torlését az adat rogzitésétol
szamitott 3 munkanap elteltével felhasznalds hidnyaban el kell végezni. Kezelésének,
tarolasanak szabalyait a Térfigyel6 rendszer adatvédelmi €s adatbiztonsagi szabalyzata
hatarozza meg.

Az adatokat rendezett, visszakeresheté formdban, zarhatdo koriilmények kozott
megfeleld feliigyelet mellett kell tarolni. Az adatok visszakereshetéségét olyan
megoldassal kell biztositani, hogy az ellatdshoz sziikséges optimalis 1dén beliil, ill.
egyéni igény esetén elfogadhat6 hataridével megvalosithato legyen. A dokumentumokat
a [ratkezelési és irattarozasi szabalyzatban rogzitett elvek szerint kell kezelni, a véletlen
megsemmisiiléstdl, ill. szandékos karokozastol ovni kell, ill. ezen események
megeldzésére a lehetdsegek korlatait figyelembe véve mindent el kell kovetni. A
megsemmisiilt vagy eltlint dokumentumok reprodukalhatosagit — a lehetdségek
figyelembe vételével — biztositani kell. A kotelezd nyilvantartasi id6ét kovetden
gyogykezelés vagy tudomanyos kutatas érdekében — amennyiben indokolt — az adatok
tovabbra is nyilvantarthatok. Ha a tovabbi nyilvantartas nem indokolt — az Eiiak. 30. §
(3) bekezdése kivételével — a nyilvantartdst biztonsdgos megoldassal meg kell
semmisiteni. Az egészségiigyi dokumentacioban szerepld hibas egészségiigyi ¢és
hozzéajuk kapcsolddo személyes adatot — az adatfelvételt kovetden — ugy kell kijavitani
vagy torolni, hogy az eredetileg felvett adat megallapithatd legyen. A nyilvantartott
adatokrol, az egészségiigyi dokumentacidrol az adatkezeld hiteles masolatot készit, ha
ezt az adatbiztonsdg vagy a tarolt adatok fizikai védelme, ill. az Eiiak.-ban eldirt
adatkozlési kotelezettség sziikségessé teszi. A hiteles madsolat adattartalmara
vonatkozoan az Etiak. 6. §-ban foglalt rendelkezések az irdnyadok.

Az adatkezelésnek és adatvédelemnek a torvényekben ¢és a jelen Szabalyzatban
meghatarozottak szerinti érvényesiilését megfeleld ellendrzési rendszerrel tdmogatni
kell. Az intézményben az egészségligyi €s személyes, biometrikus és genetikai adatok
védelméért, a nyilvantartds megdrzéséért a Féigazgato és az Adatvédelmi Tisztviseld a
felelOs.

3. Adatkezelés

Az adatkezelés altalanos szabalyai

Az egészségiligyi — személyes -genetikai adatok gyogykezelés céljabol torténd
tarolasanak, kezelésének jogalapja az érintett részérdl az érintett hozzajarulasa és az
Onkéntesség elve, kivéve az egészségligyi ellatas igénybevételéhez kotelezéen eldirt
személyazonosité (a TAJ szdm) megadésat.
Azon személyek esetében, akik gyogykezelésiik érdekében maguk jelentkeznek az
Intézményben, a gyogykezeléssel 6sszefliggd adatkezeléshez sziikséges felhatalmazas
megadottnak tekintendd, a beteg dokumentacid atvételével pedig hozzajaruldsukat
10



adjak. Errél a gydgykezelt személyt (vagy torvényes képviseljét) tajékoztatni kell.
Ezzel kapcsolatos beteg tajékoztatd az Intézmény honlapjan is elérheté (1. sz. melléklet)
A gyogykezelt személy belatasi képességeének hianya esetén, illetdleg siirgds sziikség
fennforgdsanal az dnkéntes kozlés szandekat vélelmezni kell.

A biometrikus adatok kezelésének jogalapjat az érintett hozzajarulasa és a Iétfontossagu
érdek védelme valamint az adatkezelé jogos érdeke tamasztja ala. Az érintettek
biometrikus adatainak kezelésével annak kapcsolatos jogairdl €s jogorvoslati
lehetéségeir6l az Intézmény honlapjan a Térfigyeld rendszer adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzatban tajékozodhat.

A személyes adatok nem egészségiigyi c€lbol torténd tarolasanak jogalapjat az érintett
hozzajarulasa, az ¢€rintettel kotott szerzddés, és jogi kotelezettseég teljesitése tdmasztja
ala.

Ezzel kapcsolatos tajékoztatas az érintettek részére minden esetben (papir
alapon/digitalisan) is megtorténik.

3.1 Adatkezelés a gyogykezelés soran

3.1.1 A gydgykezelés soran jelen levo személyek korének korlatozasa

Gyodgykezelés alkalmaval a kezelést végzd orvoson kiviil, rendszerint csak a kezelés
alatt segédkezd egyéb betegellatok lehetnek jelen, illetdleg az olyan egyeb személyek,
akiknek ottani tartozkodasdhoz a gydgykezelt személy hozzajarult. Ez a hozzajarulas a
kezelést végzd orvossal szoban is kozolhetd.

Mas gyogykezelés ala vont személyek tarsuk gydgykezelésénél akkor lehetnek jelen, ha
az elkiilonités nem megoldhato. (pl: intenziv osztadlyon) vagy allapotromlési veszéllyel
jar.

Fogvatartott, avagy szabadsagelvondssal biintetéssel sujtott személy gyogykezelésénél
a jelenlevok kore boviilhet a renddrség kivezényelt hivatdsos allomanyu tagjaval, illetve
a blintetés-végrehajtasi szervezet szolgalati jogviszonyban all6 tagjaval is.

Egészségiigyi szakemberképzés céljabol a gyogykezelésen részt vehet az olyan orvos,
orvostanhallgatd, egészségiigyi szakdolgozd, tovabbad az egészségligyi foiskolak,
egészseégligyi szakkozépiskolak és egészségligyi szakiskolak olyan hallgatodja is, akinek
a képzésére a Korhaz ki van jeldlve. Ilyenkor a megfigyeld részvételhez a gyogykezelt
személy beleegyezése nem feltétel, amennyiben az eldzetesen részére atadott és altala
atvett betegtajékoztato felhivta a figyelmet erre a lehetdségre.

A gyogykezelt személy gyogykezelését megtekintheti az is, aki az érintettet el6zbleg
az adott betegség miatt mar kezelte, illetdleg az, aki a Foigazgatotol vagy az Osztalyos
Adatvédelmi Felel6stol erre szakmai okbdl fakaddan engedélyt kapott.
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3.1.2 Digitalis (HIS-ben torténé) Adatkezelés szabalyai

Az egészségligyi €s személyazonositod adatok szoftveres felvétele a gyogykezelés része.
Az egészségligyi ¢€és személyazonositd adatok kezelését - a Szabalyzat
kovetelményeinek eleget tevo - Integralt Egészségiigyi Rendszer (HIS) biztositja.

Az Intézményben kezelt egészségligyi és személyazonositd adatok védelme alap
kovetelmeny.

A HIS-ben torténd adatkezelést csak az adatkezelésre jogosult személyek végezhetnek.
Ennek biztositasa €s ellendrzése céljabol a HIS-ben az adatkezeldknek hozzaférési
szintek és megfeleld jogosultsagok kiosztasa torténik az Informatikai biztonsagi
szabalyzat és az Informéacidbiztonsagi Politikdban leirtak alapjan.

Az egyéni jelsz6 a HIS-bol a korhazi adatvédelmi tisztviselé és az informatikus
szakemberek (rendszeradminisztratorok) altal lesz kiolvashato. Az egyéni jelszavakrol
osztalyos nyilvantartas nem vezethetd.

Az egyéni jelszo6 titokban tartasara minden adatkezeld koteles. Az adatkezeloket a HIS-
ben torténd jelszavas adatkezelésért személyes feleldsség terheli.

A HIS egyes moduljaiban az adat-hozzaférési jogosultsag meniirendszer segitségével
allitando be. A legmagasabb szintli hozzaférési jog csak a Féigazgato, az Adatvédelmi
Tisztvisel6t, valamint a rendszeradminisztratorokat illeti meg. Az alsobb szinti
hozzéaférési jogosultsdg az Osztdlyos Adatvédelmi Felelésokre, adatkezelOkre,
statisztikusokra vonatkozik. Az Osztalyos Adatvédelmi Felelosok a hozzaférés
1génylésekor kozpontilag meghatarozott irdnyelv alapjan jarnak el. Az irdnyelv rogziti
az egyes munkakorokhoz javasolt belépési szinteket. Az iranyelvektdl eltérni csak a
koérhazi adatvédelmi tisztviseld kifejezett hozzajarulasaval lehet.

rrrr

Adatvédelmi Feleldsok nyilvantartast vezetnek. Az altaluk kozolt adatok figyelembe
vételével egységes kozponti nyilvantartds is késziil, amelynek karbantartasar6l a
Adatvédelmi Tisztviselé gondoskodik.

Az osztalyos hozzaférési regiszterekbe mas osztalyok adatkezel6i csak meghatarozott
1ddre €s csak a korhazi adatvédelmi felelds irasbeli engedélyével vehetdk fel .

Mind az osztalyos, mind a kdzponti listarol ki kell vezetni azt a munkavallalot, aki az
osztalyon adatkezelést nem folytat, illetéleg akinek munkailigyi jogviszonya az
Intézményben megsziinik.

Az egyes modulokba a hozzaférési lajstromban szerepld dolgozok mellett, kizarolag a
rendszeradminisztratorok 1éphetnek be. A HIS az adatbevitelt igy fogadja, hogy egyben
regisztralja az adatkezeld kodjat, az adatlétrehozas helyét €s idejét, illetdleg a bevitelre
hasznalt munkadllomast.

A HIS-be mar bevitt adatok modositasa rendszerint tilos.
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A leletek, zarojelentések - a foszabalytdl eltérden - a gyogykezelt személynek az adott
vizsgalatot, illetve kezelést végzo osztalyrol vald tdvozasig mddosithatok. Ezt kovetden
- pl. véglegesités céljabol - hozzajuk mar csak kiegészités flizhetd. A kiegészitésben az
eredeti lelet nem véltoztathaté meg.

Korrigalhatok (tavoztatasig) a tévesen felvett, avagy a rendszerben szerepldkhoz képest
modosult személyazonositd adatok is. A korrekeid eldtti adatot, tovabba az adatcserét
eszk6z0616 személy azonositojat a rendszer automatikusan elmenti. Az atirds eldtti
adatok a HIS munkaallomasairdl a késébbiekben nem érhetdk el.

A gyogykezelt személy tavoztatdsakor a kezeldorvos a finanszirozashoz kellé adatokat
a HIS-be felviszi. Ezek hozzaférhetdsége idében nem korlatozott.

A HIS alkalmas, hogy jegyezze a rendszerbe valo belépéseket és az adatkezeldk altal
miikodtetett informatikai modulok hasznalatat, megallapithaté minden adatrogzités és -
modositas idépontja és a kezdeményezo kiléte. A belépések ellendrzését - a jogosulatlan
hasznalat gyanuja esetén - az adatkezeld, a Foigazgatd, az adatvédelmi tisztviseld az
Osztalyos Adatvédelmi Felelds kezdeményezheti.

Elektronikus adatatviteli berendezéseken (fax, e-mail) tilos egészségiigyi vagy azzal
osszekapcsolt személyes adatokat, €s kiilonleges adatokat tovabbitani.

3.1.3 A manualisan kezelt adatok (Egészségiigyi dokumentacio) vezetése

Fekvobetegeknél az egészségiligyi dokumentacid egyes részei az un. korlap, lazlap stb.
A HIS-bdl nyomtatott és manudlisan vezetett egészségiigyi allapotra vonatkozd adatok
egylittesen alkotjak a betegdokumentacidt a jar6 és fekvibeteg ellatdsban egyarant. A
betegdokumentéacidban keriilendd minden olyan adat felvezetése (pl. csaladi allapot,
foglalkozas, stb.) felvezetése, amelyek altalaban nem allnak kdzvetlen kapcsolatban a
gyogykezeléssel. Ezen adatok feltiintetése akkor lehet megengedett, ha a konkrét
esetben a gyogykezelés szempontjabdl specialis jelentdséggel birnak. Ha eliras vagy
mas ok folytdn adatmodositas sziikséges, ez csak ugy ejthetd meg, hogy az eredeti adat
is ismert maradjon. A javitast annak végzdje datdlni és aldirni koteles.

A kiilonleges adatok is csak akkor képezhetik az egészségligyi dokumentacio targyat,
ha az adott betegség ellatdsdhoz e tények ismerete nem nélkiilozhetd.

Az egészségligyi dokumentécio részeként 6rzenddék még

- az egyes vizsgalatok leletei,

- a képalkot6 diagnosztikus eljarasok felvételei,

- a gyogykezelt személytdl vett szoOvetmintak eredménye

- a gyogykezelés és a konziliumok sordn keletkezett iratok, tovabba
- az egy¢éb apolasi dokumentumok.
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A manualisan kezelt betegdokumentaciot eléfordulédsi helyeiken el kell zarni, vagy
folyamatos feliigyeletet kell biztositani. A betegdokumentéacid eléforduldsi helye
rendszerint a kezeld, az osztalyos iroda, az orvosi szoba, a rendeld. Ezeknek a
helyiségeknek biztonsagi zarral kell rendelkezniiik. Olyan helyiségeknél, ahol gyakori
a helyiség elhagyésa a napi munkafolyamatok miatt, gombos zar felszerelése kotelezo.
A dokumentacios anyag taroldsi helyein, amelyeket az intézmény vezetése jeldl ki,
biztositani kell a zarhatosagot, valamint a tlizvédelmi eldirasok €s 6vo rendszabalyok
betartasa kotelezd. A kozlekedo terekben (pl. folyoso, alagsor) vagy egyéb tarolo térben
kialakitott korlaptarak esetében a tarolok zarhatosagat és a rendszeres zaras ellendrzését,
valamint a fentiekben leirt kovetelményeket biztositani kell. Az iratokat (egészségligyi
dokumentaciok, korlapok) a gyogykezelés idején €s az annak lezarasat kovetd egy éven
beliil az osztalyokon kell Orizni (a lazlapok is csak a vizit tartamara akaszthatok a
betegagy végén). A dokumentumokhoz nem férhet mas hozza, mint az osztaly vezetdje,
az Osztalyos Adatvédelmi Felelds €s ezek megbizottai. Egy esztendd elteltével az iratok
a Korhaz kozponti irattaranak kezelésébe kertilnek. Az irattari munkat az Iratkezelési és
irattdrozasi szabalyzat tartalmazza.

A szovetmintakat az azokat kivevo, a diagnosztikus eljarasok felvételeit pedig az ezeket
készitd osztalyok Orzik zarhatd, tlizvédelmi eldirdsoknak megfeleld tarold helyeken,
jogszabalyban el6irt ideig.

A fekvbeteg osztalyokon hasznalt betegazonositd rendszer része a betegkarszalag.

Az iranyelv szerint a karszalagot az O6nmaga azonositisara vagy kommunikdciora
képtelen beteg kotelezOen viseli, egyéb esetben a hasznalat 6nkéntes. Az azonositoé a
lehetd legsziikebb korben tartalmazhat csak személyes adatot:

o abetegségre utald kiilonleges adat, vagy erre utalo adattartalom - példaul
korhazi osztalyt jelz6 forma vagy szin - nem megengedett,

o abeteg személyének az egészségiigyi ellato-haldzaton kiviili személy - példaul
betegtars vagy latogato - altal torténd azonositasa nem lehetséges.

Azonositd elemként hasznalhatdé példaul valamilyen szdmsor vagy kod (betegfelvétel
datuma megkiilonboztetd szamsorral vagy/és a beteg nevének kezddbetiii, a szervezeti
egység kodja)

Manuadlis elojegyzési rendszer adatkezelésére vonatkozo szabalyok

Az eldjegyzési rendszer, idopont kérés rendeldk és osztalyok szintjén is torténhet az
érintett altal telefonon, személyesen, és postai uton.

Az eldjegyzési dokumentum vezetése adott osztaly, rendelés esetenként betegiranyitas
feladat.

Ennek tarolasara vonatkozo szabalyok hasonldéak mint az egészségiligyi dokumentacio
tarolasara vonatkoz6 eldirdsok. Biztositani kell a zarhatdsagot, valamint a tlizvédelmi
eldirasok €s 0vo rendszabalyok betartasa kotelezd. Feleldse az erre a feladatra kinevezett
dolgoz6. Egy esztendd elteltével az eldjegyzési dokumentum, a Korhaz koézponti
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irattaranak kezelésébe keriil. Az irattdri munkat az Iratkezelési €s irattarozasi szabalyzat
tartalmazza.

3.1.4 Gyogykezeléssel osszefiiggé Intézményen beliili adattovabbitas

Az Koérhazon beliil tovabbithatdo minden olyan egészségiigyi adat, amely a gydgykezelt
személy betegségével Osszefiigg és a kezeles folytatasa szempontjabol fontos, kivéve
azon adatok, melyet a beteg személyesen letiltott az Agazati EESZT portalon. A fenti
rendelkezések nem irdnyadok azon adatokra, amelyek a gyogykezelt személy korabbi,
2017. november eldtti betegségeire vonatkoznak.

3.1.5 Gyogykezeléssel osszefiiggé Intézményen tuli adattovabbitas

Az Intézmény genetikai adatot (szovettan, vér stb..) tovabbit adatfeldolgozok részére. A
genetikai adatok szallitasa, tovabbitasa a személyes és egyéb egészségiigyi adatokat
tartalmaz6 iratokkal egylitt zart dobozban intézményi gépjarmiivel €s az intézménnyel
munkaviszonyban 4116 sofdrrel torténik.

4. |ntézményi egyéb (nem egészségiigyi célbol) kezelt személyes adatok

A személyes adatok kezelése az intézmény egyéb, gazdasagi részlegein is torténik.

4.1 Digitalisan tarolt adatokra vonatkozo szabalyok:

Digitalisan tarolt adatok:

Munkavallalok személyes adatai — Orgware HR szoftver
Munkavallalokkal, betegekkel kapcsolatos személyes adat - kartyas Beléptetd rendszer
Bejovo levelek feladdinak személyes adatai — Iktato rendszer
Szamlak — Ecostat komplex gazdalkodasi rendszer
Erintettek biometrikus adatai — Kamera program
Munkavallal6i szerzédések

Villalkozo6i szerz8dések

Megbizasi szerz6dések

Bérleti szerzddések

Szallito1 szerzodések

Tanulmanyi szerzédések

Ostermeldk adatai

Palyazati jelentkezési dokumentumok

Onéletrajzok
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A munkavallalok nyilvantartasa az Intézmény szerverén kozponti HR programban
torténik. Szinkronban pedig az Allamkincstar web alapt kormanyzati szoftverében is
rogzitésre keriilnek a személyes adatok, melyek adatkezeléssel kapcsolatos védelme a
Magyar Allamkincstar feladata.

Az intézményi Munkaiigyi szoftverben adatkezelést végzok megfeleld jogosultsagokkal
Iéphetnek be és végezhetnek adatkezelést az Informatikai Biztonsagi szabalyzatban és
informaciobiztonsagi Politikaban leirtaknak megfelelden.

A Dbelépteté rendszerben tarolt dolgozok, betegek személyes adataira vonatkozo
adatkezeléssel kapcsolatos eléirasok az Informatikai biztonsagi szabalyzatban, a
Informaciobiztonsagi politikdban, a biometrikus adatok kezelésére vonatkozo6 szabalyok
pedig és a Térfigyelo rendszer adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatban rogzitettek.

Az Iktato rendszerrel kapcsolatos adatkezeldi jogosultsagokat és a rendszer mitkodését
az Informatikai biztonsagi szabalyzat, Informacidbiztonsagi politika és az Iratkezelési
¢s Irattarazasi szabalyzat egyiittesen tartalmazza.

Személyes adatot tartalmaz6 szamlak tarolasa a kozponti gazdasdgi programban
torténik, az adatkezelést végzok megfeleld jogosultsdgokkal Iéphetnek be és
végezhetnek adatkezelést az Informatikai biztonsagi szabalyzatban,
Informaciobiztonsagi politikaban leirtaknak megfelelden.

A digitalisan tarolt személyes adatokat tartalmazd dokumentumok kozpontilag, az
Intézmény szerverén tarolddnak. Minden tartomanyi felhasznalo a sajat dokumentumait
lathatja és kezelheti. Ezen szabalyok vonatkoznak az interneten érkezdé (személyes
adatokat is tartalmazo) e-mail-ekre. Ezekre vonatkozo jogosultsagok az Informatikai
biztonsagi szabalyzatban, Informaciobiztonsagi politikaban kertiltek rogzitésre.
Adatvédelmi Felel6sok nyilvantartast vezetnek. (6. sz melléklet) Az altaluk kozolt
adatok figyelembe vételével egységes kozponti nyilvantartas is késziil, amelynek
karbantartasarol az Adatvédelmi Tisztviselé gondoskodik.

Az elektronikus/postai/személyes Uton leadott az Intézmény altal nem meghirdetett
allasokra jelentkezOk oOnéletrajza esetében a 8. szdmu szamu mellékletben leirtak
vonatkoznak, az Intézmény az abban rogzitettek szerint jar el.

Torolni/passzivalni kell azt a munkavallalot, aki a részlegen adatkezelést mar nem
folytat, illet6leg akinek munkaiigyi jogviszonya az Intézményben megsziinik

Az egyes modulokba a hozzéaférési lajstromban szerepld dolgozok mellett, kizarolag a
rendszeradminisztratorok 1éphetnek be.

Az intézményi adatkezelé szoftverek beépitett, alapértelmezett adatvédelemmel
rendelkeznek, melyek teljes mértékben megfelelnek az adatvédelmi eldirasoknak.
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4.1.2 Papir alapon tarolt adatokra vonatkozé szabalyok

Papir alapti egyéb személyes adatot tartalmaz¢ iratra vonatkoz6 adatvédelmi szabalyok
hasonldak a beteg dokumentacié tarolasara vonatkozd szabalyokkal. A manualisan
kezelt dokumentaciot eléfordulasi helyeiken el kell zarni, vagy folyamatos felligyeletet
kell biztositani. Ezeknek a helyiségeknek biztonsagi zarral kell rendelkezniiik. A
dokumentacios anyag tarolasi helyein, amelyeket az intézmény vezetése jelol ki,
biztositani kell a zarhatosagot, valamint a tlizvédelmi eldirdsok és 6vo rendszabalyok
betartasa kotelez6. Az irodaban torténd 5 éves tarolds utan a dokumentumok a Korhaz
kozponti irattaranak kezelésébe kerlilnek. Az irattari munkat az Iratkezelési €s
irattdrozasi szabalyzat tartalmazza.

5. Adatvédelem

5.1 Papir alapon tarolt adatok védelmére vonatkozo eléirasok:

Az alapelv az, hogy az adatok, dokumentumok sériilését, elvesztését meg kell eldzni.
Ennek biztositasara az Iratkezelési és irattarozasi szabalyzatban foglaltak betartasa,
betartatasa, azok ellendrzése sziikséges. A dokumentaciéo megfelelden biztonsagos
tarolasanak a targyi feltételeit, az archivalas feltételeit az Intézmény vezetésének kell
biztositania.

A teljes dokumentum duplikalasa id6-, koltség-, munka-, technikai hattér, valamint
helykorldtok miatt megoldhatatlan. Ennek kovetkeztében a sériilt, vagy eltlint
manudlisan elkésziilt dokumentumok visszaallitdsa csak korlatozott szdmban és
csOkkent tartalommal valosithatd meg. A visszaallitast és annak mértékét - a lehetdségek
felmérésével, indoklasaval és mérlegelésével - az Intézményi Adatvédelmi Tisztviseld
- egyeztetve a Foigazgatoval- rendeli el irasban. Amennyiben a visszaallitds nem
valosithaté meg, arrdl az Intézményi Adatvédelmi Tisztviseld irdsos feljegyzést készit,
amelyet az Irattdrban az "Adatvédelem" iktatasi jelzéssel archivalnak. A visszaallitasrol
- amennyiben az méltanyos ¢s megoldhato - a mulasztasért felelds koteles gondoskodni.
A méltanyossag és a személyes feleldsség eldontése a Foigazgatd hataskorébe tartozik.

5.2 Digitalisan tarolt adatokra vonatkozo eldirasok:

Digitalisan tarolt adatok sériilésének, illetve elvesztésének megeldzésére, a
kovetkezmények felszamolasara tervezett intézkedéseket az Informatikai biztonsagi
szabalyzat, Informacidbiztonsagi politika tartalmazza.
A szerver esetleges lizemzavarabol fakadd adatvesztések elkeriilése végett az adatok
rendszeres 1dOkozonként biztonsagi mentéssel O6vandok. A mentés szabalyait az
Informatikai vezetd allapitia meg. Uzemzavar bekovetkeztekor az adatrogzitést az
egészségiigyi ellatds megszakithatatlan voltanak biztositasa érdekében hagyoményos
eszkozokkel kell folytatni, az adatkezelésre daltalanosan iranyadd eldirasok
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megtartasaval. Az lizemzavar elharultat kovetden az adatfelvitelek siirgdsen potolandok
a HIS-ben.

6. Az adatok selejtezése, illetve megsemmisitése

Az egészségligyl dokumentacid - valamennyi részével egyiitt - harminc évig, a
zargjelentés viszont otven esztendOn at orzendd meg. Ennyi 1d6 eltelte utan az emlitett
dokumentumok selejtezhetdk illetve megsemmisitenddk, kivéve ha

- tudomanyos jelentdségiiek, vagy ha
- tartalmaznak a gyogykezelt személy harminc évnél nem régebbi kezeléséhez
kapcsolodo
adatokat is.

Tudomanyos jelentdséggel a dokumentumok birhatnak

- a gyogykezelt személy kiléte,

- a betegseg jellege,

- a kezelés modszere, valamint

- altalanos kultartorténeti okok miatt.

Az emlitett koriilmények fennallasanak megéllapitasara Korhazi Tudoményos Bizottsag
(KTB) hivatott. A KTB el¢é indoklassal ellatott megdvasi javaslatot az igazgatd féorvos
utjan az egyes osztalyok vezetdi terjeszthetnek. Az 6ttagu — az Intézmény orvosai altal
valasztott - KTB a dokumentumok megovasardél vagy megsemmisitésérdl tobbségi
szavazassal dont.

A tudomanyos jelentdséglinek mindsitett egészségiigyi dokumentaciot a kotelezd drzési
1d6 leteltével az Féigazgatd megkiildi a Semmelweis Orvostorténeti Miuzeum, Konyvtar
¢és Levéltar szadmara.

Az adatvédelem garantdlandd a dokumentumok fizikai megsemmisitésekor is.
Koérhazon beliili megsemmisitésnél, olyan eljaras alkalmazando, amely a helyreallitas
lehetéségét kizarja. Ha a megsemmisitést kiilsd szerv végzi, biztositékokat kell
nyujtania az adatok védelmére.

A selejtezés illetve a megsemmisités az Iratkezelési €s irattarolasi Szabalyzatban leirt
eloéirasok szerint torténik.
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7. Tovabbi adatkezelésekre vonatkozo szabdlyok

7.1 Adatkezelés tudomanyos Kkutatas, epidemiologiai vizsgalat és
statisztikakészités céljabol

Tudomanyos kutatas, epidemiologiai vizsgalat €s statisztika készitése érdekében
kutatasi engedély kérhet6 a Foigazgatotol. A kérelmezOnek nyilatkoznia kell a
megismerni 6hajtott adatok korérdl, kutatasa céljairdl. A megadott engedély birtokdban
- az abban meghatarozott korben - a tarolt adatokba a kutatd betekinthet.

A kutatdsi kérelmekrdl a kibocsatott engedélyekrdl a Titkarsag tiz évre visszamend
nyilvantartast vezet.

A kutatas soran tarolt adatokrdl a személyazonositd adatokat is rogzitd masolat nem
készithetd. tudoményos kozleményekben sem szerepelhetnek olyan egészségiigyi és
személyazonositd adatok, amelyek ismeretében a gyogykezeltek személyazonossaga
behatérolhato.

7.2 Kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo szabalyok

Az Intézménynek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évd kozérdekii adatot és
kozérdekbdl nyilvanos adatot — a 2011. évi CXII. torvényben meghatdrozott
kivételekkel — erre irdnyul6 igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekli adatok megismerésének altalanos szabalyait a 2011. évi CXII. térvény 26.
—27. §-a rogziti.

Kozérdekii adat igénylésének 1épéseit, szabalyait a kozérdekli adatok megismerésének
szabdlyzata tartalmazza. (Honlapon megtalalhato)

7.3 A hozzatartozok és egyéb személyek tajékoztatasa

A kezelést végz0 orvos, a betegellatd osztaly mas orvosa, illetdleg az ott dolgozd névér
a gyogykezelt személy hozzatartozoi és egyéb személyek részére a korhazi kezelés
tényét személyes, illetve telefonon torténd érdeklddésre megerdsitheti, kivéve, ha a
gyogykezelt személy ellenkezd tartalmu nyilatkozatot tesz. (2. sz. melléklet)
Nyilatkozat hianyaban - amely tehetd azonnal, vagy barmikor késébb - a kozeli
hozzétartozok tekintetében a tajékoztatasi engedély megadottnak veendd. Korlatozas
elhatdrozasa esetében gondoskodni kell arrél, hogy a gydgykezelt személy ezen
dontésérdl valamennyi tajékoztatasra jogosult személy tudomast szerezzen.
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A gyogykezelt személy tavolabbi hozzatartozoi €s egyéb személyek (baratok,
munkaad6, munkatéarsak, stb.) csak az ¢ kifejezett irdsos felhatalmazasa alapjan
kaphatnak a gyogykezelés tényére, illetdleg az allapotara vonatkozo tajékoztatast.

Tajékoztatas - az elsé bekezdésben foglalt kivételtdl eltekintve - tdvbeszEld utjan, avagy
irasban nem nyujthato.

7.4 Tajékoztatas a gyogykezelt személy elhunytanak korillményeirol

Az gyogykezelt személy haladlanak okéaval Osszefiiggd, illetve a haldlt megel6zo
kezelésére vonatkoz6 adatok megismerésére, €s az egészségligyi dokumentacid
targybeli részérdl sajat koltségen - masolat igénylésére jogosult az elhunyt torvényes
képviseldje, kozeli hozzatartozoja, 6rokdse, amennyiben ezen mindségét igazolja.

8. Adatszolgdltatas hatosdagok és egyéb szervezetek részére

8.1 Adatszolgaltatas tarsadalombiztositasi szerv részére

A tarsadalombiztositasi szervek felé egészségiigyi ¢€s személyazonosité adat
szolgéltatasa a gyodgykezelt személy részére jard tarsadalombiztositasi ellatas
megallapitdsa, folydsitdsa, tovabba a tarsadalombiztositasi alapok kezeldinek
gazdalkodasa, és a tarsadalombiztositasi ellatasok folyositdsanak ellendrzése céljabol
torténhet.

8.2 Adatszolgaltatas birdsagok és hatosagok részére

A gybgykezelt személy egészségligyl és személyazonositd adatainak kozlését a
kovetkezo hatdsagok igényelhetik:

a.) anyomozo6 hatdsag, az ligyészség, a birosag €s az igazsagiigyi orvos szakértd
biintetdeljaras sordn

b.) ligyészség, birdsag, igazsagiigyi orvos szakértd a polgari és kozigazgatasi eljaras

soran

c.) szabalysértési eljaras soran az eljarast lefolytatd szervek

d.) a jegyz06, a hadkiegészitd parancsnoksag, a katonai egészségiigyi alkalmassagot
megallapito bizottsag a hadkoteles személyekre nézve

e.) a nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl szol6 1995. évi CXXV. tv. rendelkezéseinek
megfelelden a nemzetbiztonsagi szolgalatok.
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9. Kotelezo bejelentések

9.1 Rendorségi bejelentés

Ha a gyogykezelt személy nagy valoszinliséggel blincselekmény kovetkeztében nyolc
napon tul gyogyulo sériilést szenvedett, a kezelést végzd orvos ennek tényét az elsd
ellatast kovetden telefonon haladéktalanul bejelenti a renddérkapitdnysagnak. A
bejelentéshez a gyogykezelt személy hozzajarulasat nem kell megkérni. A bejelentés
megtorténtét a kezeldorvos az egészségligyl dokumentacioban feltiinteti.

9.2 Adatkiildés a Nemzeti Rakregiszternek

Daganatos eredetli megbetegedés negyedéves jelentése kotelezd a Nemzeti Rakregiszter
részére.

9. 3 Jogérvényesités érdekében torténo adatkozlés

A gyogykezelt személy intézményi elhelyezése, gondozdsa céljabol, tovabba
kozigazgatasi eljarasba adatait kizarolag jogai érvényesitése mellet €és érdekében lehet
az arra jogosult érintett részére tovabbitani.

10 Adatfeldolgozo

Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel.

Az Intézmény nevében adatokat kezeld adatfeldolgozok:
= Magyar Allamkincstar
= Béker Soft Kft.
= Computrend Zrt
=  Flexys Kft.
= Quadrobyte Zrt.
= Dmsone Zrt.
= Orgware Kft.
= Siemens Healthcare Kft.
= Synlab
= OTH ill. jogutodja
= Karolina Korhaz
= AEEK
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Az adatfeldolgozok az Intézmény részére a GDPR 28. cikke értelmében
adatfeldolgozasi szerzodés kiegészitést bocsatanak rendelkezésre.

11 Adatvedelmi incidens

Az adatvédelmi incidens lényegében a személyes adatok integritdsanak és bizalmas
jellegének a sériilését jelenti.

Teenddk: adatvédelmi incidens eléforduldsa esetén az Osztalyos Adatvédelmi
Felel6sok jelentik az Adatvédelmi TisztviselOnek szoban/irdsban (4. sz. melléklet) az
eseményt.

Az Adatvédelmi Tisztviseld tovabbi teenddi:

e kivizsgalja az adatsériilés mértékét

e az adatvisszadllitds megkezdésére utasitast ad

e az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges,
legkésébb 72 éraval a tudomasszerzést kovetden bejelenti az illetékes
felligyeleti hatosagnal (NAIH);

e ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetden magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, indokolatlan
késedelem nélkiil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl;

e nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket.

Nem kell bejelentenie az adatvédelmi incidenst a hatdsagnak és nem kell az
érintetteket kdzvetlentil értesiteni ebben az esetben:

o az Intézmény az elszamoltathatosag elvével 6sszhangban bizonyitani tudja,
hogy az adatvédelmi incidens valosziniisithetden nem jar kockazattal a
természetes személyek jogaira és szabadsdgaira nézve, akkor a bejelentés
mellézhetd. az adatkezeld megfeleld technikai és szervezeési védelmi
intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi
incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak (kiilondsen azokat az
intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa —, amelyek a személyes
adatokhoz val6 hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat);

o az adatvédelmi incidenst kdvetden olyan tovabbi intézkedések torténtek,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira €s szabadsagaira jelentett magas
kockazat a tovabbiakban valdszinlisithetden nem valdsul meg;

« atajékoztatds ardnytalan eréfeszitést tenne sziikségessé.

12 Zaro rendelkezések

Az adatkezelési szabalyokat a Figazgatd hatarozza meg a Szabalyzat elkészittetése és
1dordl idore torténd feliilvizsgalata, sziikséges modositdsa révén. A Foigazgatd az
adatvédelmi szabalyzat betartasanak legfobb Ore, folyamatosan ellendrzi az adatkezelési

tevékenységet, valamint a korhdzi Adatvédelmi Tisztviseld tevékenységét.
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Jelen Adatok Kezelésérdl és Védelmérdl szolo Szabalyzat 2018. majus 25. napjan 1ép
hatalyba. Ezzel egyidejlileg a 2017. januar 2. napjan elfogadott szabalyzat érvényét
veszit.

Kapuvar, 2018. majus 25.
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1.sz. melléklet

Tajékoztatd az egészségiigyi és személyazonosito adatok Kkezelésérol a Kkapuvari
Lumniczer Sandor Korhaz-Rendeléintézetben és Telephelyein (tovabbiakban Intézmény)

Az gyogyulasa és kezelése érdekében sziikségiink van arra, hogy az On adatait
Intézményiinkben felvegyiik €s az adatokat eldiras szerint kezeljiik.

Az intézmény jogszerl adatkezelésének jogalapja az érintett hozzajarulésa.

Hivatkozva az 1997. évi XLVIL tv. az egészségiigyi ¢és a hozzdjuk kapcsolodd személyes
adatok kezelésér6l és védelmérol szolo torvény 12. § (2) bekezdésére: Abban az esetben, ha az
érintett Onként fordul az egészségiigyi ellatohaldzathoz, a gydgykezeléssel Osszefiiggd
egészségligyi és személyazonositd adatainak kezelésére szolgald hozzajarulasat - ellenkezd
nyilatkozat hianydban — megadottnak kell tekinteni, és errél az érintettet (torvényes
képviseldjét) tajékoztatni kell.

Az Intézményben személyes és egészségligyi adatokat a gyogykezelés érdekében fogjak
kezelni. Ezen talmenden adatokhoz csak szabalyozott esetekben, a hatalyos torvények altal
felhatalmazott egyes hivatalos szervek és hatosagok férhetnek hozza. Az intézmény minden
dolgozojat koti az orvosi titok megtartasanak kotelezettsége.

Az Intézményben, példdul a korteremben vagy vizsgélatok, kezelések soran mas betegek is
jelen lehetnek, mindent el fogunk kovetni az emberi jogok és a személyes méltosag tiszteletben
tartasara.

Az Intézményben kijelolés alapjan, leendd orvosok és mas egészségiigyi szakemberek
felkészitése 1s folyik. Az ilyen szakember jeloltek éppligy kotelesek az orvosi titkot megdrizni,
mint az Intézmény mas dolgozoi. A kezelések egyes szakaszaiban ilyen szakember jeloltek is
jelen lehetnek az Intézmény orvosain és mas betegellatd személyzetén kiviil.

A vizsgalaton vald részvétellel, a kezelések elfogadasaval hozzajarul, hogy a Személyes,
egészségiigyl adatait a gyogykezeléshez sziikséges mértékben az Intézmény az iranyado
adatvédelmi szabalyoknak megfelelen, jogszeriien és célhoz kototten kezelje.

Tajékoztatjuk, hogy EESZT lakossagi portalon keresztiil letilthatja egészségiigyi, betegséggel
kapcsolatos adatainak megtekinthetéségét.

Az adatainak védelmét szolgalo eldirasokrol barmikor kérhet tovabbi tajékoztatast, amit
szivesen megad kezeldorvosa, az Osztalyos Adatvédelmi Felel6s valamint az Intézmény
Adatvédelmi Tisztviseldje.

Kapuvar, 2018.05.24
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2.sz. melléklet

Nyilatkozat hozzatartozok informalasanak tiltasarol

Jogaimrol vald tdjékoztatast kovetden - cselekvoképességem teljes birtokdban -
megtiltom, hogy a korhazi kezelésem tényét, valamint egészségiigyi allapotomra
vonatkozo6 informaciokat hozzatartozoim részére kiadjanak.

Tajékoztattak errdl, hogy ezen tiltd nyilatkozatot mindennemi alaki kotelezettség nélkiil
barmikor visszavonhatom, visszavondsomat azonban ezen nyilatkozaton irdsban meg
kell erésitenem.

KeIt: e

alairas
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3. sz. melléklet- Adatvédelmi incidens/rendkiviili esemény jelento lap

Targyév:

Esemény
Sorszama:

Bejelentd
Osztalyos
Adatvédelmi
Felel6s:

Egység:

Esemény datuma:

Esemény leirésa:

Esemény esetleges kovetkezménye:

Az esemény alapjan tett intézkedés, javaslat:

Az eseménnyel kapcsolatban intézkedést tevé(k) megnevezése:

Belso adatvédelmi felelos
Datum:

A jelentdlap atvételének datuma:

Adatvédelmi Tisztviselo
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4, szama melléklet-Megbizas Adatvédelmi Tisztvisel6 részére

MEGBIZAS

AZ ADATVEDELMI TISZTVISELO RESZERE

Az Adatvédelmi Tisztviselo alapveté funkcidja, hogy az Intézmény Adatvédelmi
Szabalyzataban rogzitett feladatait teljesitve az egészségiigyi, személyes, biometrikus,
genetikai adatok kezelésérdl és védelmérdl szolo 1997. évi XLVIL torvény, valamint az EU
GDPR rendelet értelmében az egész intézmény adatbiztonsagi, adatvédelmi szempontokat
kielégité mitkkddésének letéteményese legyen.

A biztonsagi feltételek elrendeléséért és megvaldsitasaért, a redlis feltételek biztositasaért az
intézmény Foigazgatoja felelés, de ezen tevékenységének az ellatasaban az Adatvédelmi
Tisztviseld és az egységek adatvédelmi feleloseinek tdmogatasara épitve, rajtuk keresztiil
érvényesiti rendelkezéseit.

Feladatait altalaban az jellemzi, hogy a Féigazgat6 felé tajékoztatd, eldterjesztd, javaslattevo,
véleményez0, szakfeliigyeleti, ellendrzési, az Osztalyos Adatvédelmi Feleldsok felé pedig
utasitasi hataskore van, és ennek kifejtése érdekében jogok illetik és kotelezettségek terhelik.
Az Adatvédelmi Tisztviseld kotelezettségei

e Az adatbiztonsagi adatvédelmi feladatokrol, az adatvédelemmel kapcsolatos
problémakrol folyamatos tajékoztatas az intézmény vezetése részére.

e A kiilonb6z6 munkakorokben folytatandé adatvédelmi tevékenység helyi
megszervezéséhez és érvényesitéséhez -a lehetdségek figyelembe vételével - a feltételek
biztositasara, illetve erre vonatkozd eldterjesztések hatékony kezelése.

e Enged¢lyeztetési, jovahagyasi eljarasok.

e A vezetés altal jovahagyott intézkedések elrendelése

e Az Intézmény altal kezelt dokumentaci® megismerésére vonatkoz6é beadvanyok
engedélyezése targyaban valo dontés

e Gondoskodik az adatvédelmi szabalyok betartasarol.

e Kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, adatvédelmi incidenseket, jogosulatlan
adatkezelés észlelése esetén az annak megsziintetésére iranyuld intézkedéseket
kezdeményezi, illetve sajat hataskorében megteszi, melyrdl a Féigazgatonak beszamol

e Javasolja és tdmogatja az adatvédelem, illetve az adatbiztonsag teriiletén kifejlesztett 01
technologidk és eszk6zok alkalmazasat.

e Gondoskodik az intézmény Adatvédelmi és adatkezelési Szabalyzatanak elkészitésérdl
¢s biztositja annak naprakészségét.

e Az Adatvédelmi és adatkezelési Szabalyzat modositasara hozza eljuttatott javaslatok
mérlegelését kovetden dont a modositas sziikségességeérol.

e Az Osztalyos Adatvédelmi Felelds altal jelzett rendkiviili eseményt kivizsgalja, annak
megsziintetésére iranyuld intézkedéseket kezdeményezi, illetve sajat hatdskorben
megteszi, melyrdl a Féigazgaténak beszamol.

e Az adatok sériilése vagy clvesztése esetén elrendeli azok visszaallitasat a lehetdségek
figyelembevételével. Ezekben az esetekben dont a személyes feleldsségrol.

e Amennyiben a visszaallitads nem valosithaté meg, arrdl irdsos feljegyzést készit, amelyet
az Irattarban az "Adatvédelem" iktatasi jelzéssel archivalnak.
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Jogai

Uj adatkezel6 belépésekor, illetve a felhasznalohoz rendelt jogokkal kapcsolatos kérés
esetén az Osztalyos Adatvédelmi Felelds altal meghatarozott és az erre a célra
rendszeresitett Uirlapon kozolt jogosultsagi szint beallitdsa jovahagyasanak kérdésében
dont

Adatvédelmi incidens esetén -egyeztetve a Féigazgatoval- annak bejelentését a NAIH
fel¢ végrehajtva

Rendelkezésére kell allnia minden olyan dokumentéacionak és egyéb informdacionak,
amely munkdjanak az ellatasdhoz sziikséges, betekinthet az adatvédelemmel
kapcsolatos minden szoba johetd iratba és dokumentacioba.

Tanécskozasi és jovahagyasi joggal vesz részt minden olyan férumon, ahol a
hataskorébe tartozo témak szerepelnek a napirendben.

Az Osztalyos Adatvédelmi Feleldsok altal vezetett nyilvantartdsokba barmikor
betekinthet, az altaluk feliigyelt egységeken az adatvédelemé s adatbiztonsag
garantalasa érdekében kialakitott helyi szabalyozasi rend betartasat ellendrzi

Az intézmény adatkezel6i részére biztositott hozzaférések jogszerii hasznalatanak
vonatkozasdban ellendrzési jogkor illeti meg.

Dontési jogkorrel rendelkezik a kotelezd nyilvantartasi idot kdvetden a nyilvantartott
adatok megsemmisitésérol. Vitas kérdésekben, vagy ha a torvényi, illetve az
adatvédelmi adatkezelési szabalyzatban eldirt szempontok veszélyeztetését, be nem
tartasat észleli és kozvetlen intézkedése nem jart eredménnyel, eldterjesztési jog illeti
meg a Fdigazgato felé.

Jelen megbizas az alul jelzett datummal 1ép hatélyba és visszavonasig érvényes.

A megbizas kelte:

............ FOlgaZgatO
A megbizast a fenti tartalommal elfogadom.
Datum:

............ megblzoﬂ

Adatvédelmi Tisztviseld
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5. szamu melléklet-Megbizas Osztalyos Adatvédelmi Felelos részére

MEGBIZAS

OSZTALYOS ADATVEDELMI FELELOS RESZERE

Az Osztalyos Adatvédelmi Felelds funkcidja, hogy az Intézmény adatvédelmi és adatkezelési
szabalyzataban rogzitett feladatait teljesitve az egészségiigyi, személyes, biometrikus, genetikali
adatok kezelésérdl és védelmérdl szold 1997. évi XLVIL térvényértelmében valamint az EU
GDPR rendeleténck megfeleléen az ellatasi egységek adatbiztonsagi, adatvédelmi
szempontokat kielégité mikodésének letéteményese legyen.

A biztonsagi feltételek elrendeléséért és megvaldsitasaért, a redlis feltételek biztositasaért az
intézmény Foéigazgatdja felelés, de ezen tevékenységének ellatasaban az Adatvédelmi
Tisztviseld és az egységek adatvédelmi feleldseinek tdmogatasara épitve, rajtuk keresztiil
érvényesiti rendelkezéseit. Az egyes teriiletek vezetdinek és munkatarsainak az adatvédelmi
feladatok megvaldsitasabol adodo kotelezettségeit, a biztonsag megtartdsdhoz fiz6d6 személyi
feleldsségét az Osztalyos Adatvédelmi Felelds nem helyettesiti, hanem azt tadmogatja,
koordinalja.

Feladatait altalaban az jellemzi, hogy tdjékoztato, koordinald, dontés elokészitd, vélemeényezo,
szakfeliigyeleti, ellendrzési, ligymeneti, szervezési hataskore van, €és ennek kifejtése érdekében
jogok illetik meg és kotelezettségek terhelik.

Kotelezettségei:

o Az altala feliigyelt egység adatkezeldivel az Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat és
Felhasznal6i Biztonsagi Keézikonyv megismertetése €s betartatisa, az adatkezeldk
adatvédelmi oktatasa, illetve az adatbiztonsagi adatvédelmi feladatok folyamatos belsd
ismertetése.

e Az intézmény Adatvédelmi és adatkezelési Szabalyzatdban meghatdrozott és az
adatvédelemmel kapcsolatos egyes dokumentumok kezelése, naprakészen tartdsa.

e Engedélyeztetési, jovahagyasi eljarasok kezdeményezése és megszervezése.

e A kiilonb6z6 munkakorokben folytatandd adatvédelmi tevékenység koordinélésa.

e Az daltala felligyelt egységben keletkezett és manudlisan kezelt egészségiligyi
dokumentacio taroldsara, archivalasara vonatkozo helyi szabdlyozas kialakitdsa, az
adatkezel6kkel vald megismertetése, valamint a szabalyozéasi rend betartasanak
ellendrzése.

e A hataskorébe tartozo szamitastechnikai védelmi tevékenység folyamatos és tervszerti
ellendrzése.

e Az adatvédelemmel kapcsolatos problémdkat irdsban jelzi az Adatvédelmi
Tisztviselének

o Uj adatkezel6 belépésekor, illetve a felhasznaléhoz rendelt hozzaférés kérés
sziikségessége esetén meghatarozza jogosultsagat és az erre rendszeresitett {irlapon
jovahagyasra elkiildi az Adatvédelmi Tisztviselonek (7. sz. melléklet)
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Jogai:

Nyilvantartja az altala feliigyelt egységben 1év6 adatkezelok jogosultsagait a 6. sz.
mellékletben szerepld nyomtatvany felhasznalasaval

Ha egy dolgozoé tavozik egységébdl, értesiti az Adatvédelmi Tisztvisel6t valamint az
Informatikai Osztalyt.

Az Adatvédelmi és adatkezelési Szabalyzat modositasara tett és hozza érkezett
javaslatot az Adatvédelmi Tisztviselonek tovabbitja.

Haladéktalanul jelentést tesz az Adatvédelmi Tisztviselonek az adatvédelemmel
kapcsolatos rendkiviili eseményrdl a 3. sz. mellékletben szerepld formanyomtatvany
felhasznalasaval.

Az elveszett, -eltulajdonitott, megsemmisiilt dokumentumokr6él ¢és az eset
koriilményeir6l készitett jegyzOkonyv egy példanyat haladéktalanul eljuttatja az
Adatvédelmi Tisztvisel6nek.

Rendelkezésére kell allnia minden olyan dokumentacidonak és egyéb informécionak,
amely munkdjanak ellatasdhoz sziikséges. Betekinthet az adatvédelemmel kapcsolatos
vagy biztonsagi szempontbol minden szoba johetd iratba és dokumentacidba.
Tanécskozasi és jovahagyasi joggal részt vesz minden olyan férumon, ahol a
hataskorébe tartozo témak szerepelnek napirenden.

Vitas kérdésekben, vagy ha a biztonsagi szempontok veszélyeztetését észleli és
kozvetlen intézkedése nem jart eredménnyel, szignalizaciés jog illeti meg az
Adatvédelmi Tisztviseld, illetve az intézményFdigazgatoja felé

Jelen megbizas az alul jelzett datummal 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes.

A megbizas kelte:

A megbizast a fenti tartalommal elfogadom.

Datum:

a megbizott Osztalyos adatvédelmi feleds
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6. sz. melléklet — Adatkezelok nyilvantartasi lapja
ADATKEZELGK NYILVANTARTASI LAPJA

.............................. OSZTALY/EGYSEG

Felhasznalé neve Felhasznalé tipusa Bejelentkezési Munkahelyek Megjegyzés Megsziinés
azonosito

orvos
egészségligyi
adminisztrator
egyéb
adminisztrator

orvos
egészségligyi
adminisztrator
egyéb
adminisztrator

orvos
egészségligyi
adminisztrator
egyéb
adminisztrator

orvos
egészségligyi
adminisztrator
egyéb
adminisztrator

O OO0 o O o o4 o Ood




7. sz. melléklet-Szoftver felhasznaloi hozzaférési irlap
Szoftver felhasznaloi hozzaférési Grlap

...................................... OSZTALY/EGYSEG
Felhasznald neve Adatkezel6 Felhasznalé tipusa Megadando Szoftver neve - Jogviszonyra vonatkozé adatok
(pecsétsz. is, ha orvos) Felvétel/torlés munkahelyek moduljai
megnevezése
[] orvos Kezdete:
[] Felvétel [] egészségigyi Szervezeti egység:
adminisztrator Munkakor:
[] Torlés/passzival |[] egyéb Jogv. vége esetén:
adminisztrator Megsz(inés datuma:
[] orvos Kezdete:
[] Felvétel [] egészséglgyi Szervezeti egység:
adminisztrator Munkakor:
[] Térlés/passzival |[] egyéb Jogv. vége esetén:
adminisztrator Megsz(inés datuma:
* Engedélyezve/ Végrehajtas id6pontja:
¥ NEM ENBEAEIYEZVE, MEI......cecveeeeietieete et eeete et ee et et st eteseabes s ete st satarsstesasbeseasatesessessasebeseasesss et sbesesbessasebsessssaeebessatessasssessasesasestessnssersatenees
*Torlést/Passzivalast tudomasul vettem
Osztalyos Adatvédelmi Felel6s Adatvédelmi Tisztviseld

Kapuvdr, .......cceeeu.ee. év ...... hé...... nap

*Adatvédelmi Tisztviseld altal megfeleld aldhuzando!
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8. szamu melléklet-Onkéntes hozzajarulas leadott 6néletrajz esetén

Onkéntes hozzajarulas
személyes/egészségiigyi adataim kezeléséhez

A munkaltatd alapvetden csak az érintett kifejezett, egyértelmii és Onkéntes hozzajarulasa alapjan
Orizheti meg a palydzatokat, feltéve, ha azok megdrzésére az Infotv. 4. § (1)-(2) bekezdésével
Osszhangban 4ll6 adatkezelési célja elérése érdekében sziikség van. A Hatosag ezzel kapcsolatban
kiemeli, hogy ha az érintett elkiildi a palyazati anyagat a munkaltatd szamara, akkor ez nem jelenti azt,
hogy hozz4 is jarul ahhoz, hogy a palyazati anyagdt a munkaltato megdrizze, mivel ebben az esetben
megkérddjelezhetdé a munkavéllald hozzdjarulasdnak Onkéntessége. A munkaltatonak a palyazati
anyagok megdrzése esetében is egy konkrét, az adatkezelés céljahoz €és az adatkezelés pontossaganak,
naprakészségének elvéhez igazodo iddtartamot kell meghataroznia.

A fenti tajékoztatds tudomasul vétele utdn — aldirdsommal szignozva hozzajarulok
onéletrajzom/palyazatom megoOrzéséhez és abban szereplé adataim kezeléséhez.

Az alairt hozzajarulast postai vagy (scannelt formaban) elektronikus uton, vagy személyesen eljuttatok
az Intézmény Munkaiigyi osztdlyara ....... munkanapon beliil.

T4jékoztatom Ont, amennyiben hozzajarulasat nem adja, dnéletrajza/palyazata torlésre keriil.

Kelt: oo,

alairas



